
Welche Unterlagen benötigen wir beim ersten Besuch? 

1. Verträge, die mit dem Streitgegenstand zusammenhängen 

2. Bisheriger Schriftverkehr mit der Gegenseite 

3. Daten Ihrer Rechtsschutzversicherung (soweit vorhanden), d.h. Name der Versicherung
und Versicherungsscheinnummer

4. Namen und Anschriften aller evtl. Zeugen und Beteiligten 

Bei Verkehrsunfällen zusätzlich: 

1. Name und Versicherungsnummer Ihrer Kfz-Versicherung

2. Unfallmitteilung 

3. Soweit bereits vorhanden: Gutachten oder Kostenvoranschlag; evtl. vorhandene Fotos 
der Unfallstelle/Unfallsituation und Unfallschäden an den beteiligten Fahrzeugen 

4. Falls Sie verletzt wurden und die Unterlagen vorliegen: Krankenhausbericht, Arztbericht 
und Arbeitsunfähigkeitsbescheinigung 

5. eventuelle Schreiben der Polizei oder Bußgeldstelle

In Familiensachen: 

1. Heiratsurkunde im Original oder eine vom Standesamt beglaubigte Kopie

2. Geburtsurkunden gemeinsamer Kinder

3. Einkommensnachweise (eigene und Ehegatte) sowie Nachweise über alle anderen 
Einkünfte der Eheleute mit entsprechenden Belegen 

4. Ehevertrag, soweit vorhanden

5. sonstige Vereinbarungen zwischen den Eheleuten, z.B. zum Hausrat, die nicht notariell 
beurkundet wurden, Mediationsvereinbarungen und ähnliches, falls vorhanden



In Erbrechtsachen:
1.Testament, Erbvertrag

2.Erbschein, soweit vorhanden

3.Nachlassverzeichnis

4.Sachverständigengutachten

In Arbeitsrechtsachen:
1.Alle Verträge (Arbeitsvertrag, Ergänzungen zum Arbeitsvertrag)

2.ggf. Entwurf Aufhebungsvertrag

3.Kündigungsschreiben, Abmahnungsschreiben

4.Arbeitszeugnis

5.Aufstellung (Tage/Stunden) der noch nicht abgerechnet Überstunden

6.Aufstellung über genommenen und noch offenen Urlaub

7.Aufstellung  über  einzelne  Mobbing-Vorkommnisse  mit  konkreter  Beschreibung  (wer,
wann, wo, wie?)

8.Anwendbarer Tarifvertrag

9.Betriebsvereinbarung

In Mietrechtsachen:
1.Mietvertrag inklusive Ergänzungen

2.Hausordnung

3.Kündigung, Abmahnung

4.Nebenkostenabrechnung

5. Lärmprotokolle

In Bußgeld-/Strafsachen: 
Anhörung, Bußgeldbescheid, Anklageschrift, Strafbefehl, Urteil (je nach Verfahrensstand 
bei Ihnen bereits vorliegende Unterlagen) 
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